                                                                                              Утверждаю:__________

Начальник РУО: Б-Д.Г.Буянтуев

24 ноября 2009г

План работы

Кяхтинского РУО

на 2010 год 
    I. Основные задачи управления образования на 2010 год.

1. переход к новому качеству образования через:

· формирование единой районной системы работы с учащимися, имеющими повышенную мотивацию к обучению;

· повышение эффективности использования мониторинговых исследований состояния образовательного процесса;

· создание условий для профессионального роста педагогов и руководящих кадров образования;

2. формирование у учащихся устойчивых нравственных идеалов на основе усиления роли и гражданской ответственности педагогов, родителей и общественности за воспитание подрастающего поколения через:

· совершенствование механизмов эффективного взаимодействия и социального партнерства;

· развитие конструктивных взаимоотношений школы и семьи.
3. Укрепление материально-технической базы образовательных учреждений; создание условий, обеспечивающих соответствующее современным требованиям качество образования; укрепление здоровья; обеспечение безопасности жизнедеятельности участников образовательного процесса.

II. Вопросы, выносимые на заседание совета при главе-руководителе администрации МО «Кяхтинский район»
Март: об организации летнего труда и отдыха учащихся школ района в 2010 г.

Октябрь: о результатах проекта комплексной оценки эффективности региональной системы образования, рейтингования образовательных учреждений, муниципальных органов управления образования.
III. Вопросы в повестку совещаний с главами городской, поселковой и сельских администраций

Февраль: выполнение закона «Об образовании», о состоянии работы по профилактике и предупреждению правонарушений.
Ноябрь: о состоянии работы по охране жизни и здоровья воспитанников учреждений, обеспечивающих получение дошкольного образования.

IV. Вопросы для рассмотрения на заседаниях Совета РУО
	№
	Рассматриваемые вопросы
	Дата проведен
	Ответственные

	1
	Об аттестации педагогических и руководящих кадров
О работе учреждений дополнительного образования

Об организации мониторинговых исследований состояния образовательного процесса
	Февраль
	Цыдыпылова С.В
Фурманова О.В
Афлитонова МВ

	2
	О ходе выполнения программы по дошкольному образованию
О работе с одаренными детьми (олимпиады, конкурсы, конференции, …)
	Апрель
	Храмова Т.Л
Зав.РМК

	3
	Итоги работы ресурсных центров
Итоги конкурсов учителей
	Июнь
	Аюшиева С.Ч
Зав. РМК

	4
	Вариативность дошкольного и начального образования детей
Итоги конкурса образовательных учреждений
	Август
	Храмова Т.Л
Аюшиева С.Ч

	5
	Организация питания детей
Итоги летнего отдыха

Состояние работы по профилактике правонарушений, безнадзорности и наркомании среди учащихся школ
	Октябрь
	Игумнова В.И
Храмова Т.Л

Специалист по воспитательной работе

	6
	Выполнение районных целевых программ
Формирование бюджета на 2011 г. по утвержденным  нормативам  
	Декабрь 
	Аюшиева С.Ч
Халзанова Д.Д

Галданова И.А


V. Аппаратные совещания РУО
	№
	Рассматриваемые вопросы
	Дата проведения
	Ответ-ственные 

	1
	О механизмах эффективного взаимодействия и социального партнерства
Об организации занятий физической культурой, секционных занятий
	Январь
	Аюшиева С.Ч
Методист 

	2
	Лицензирование медицинской деятельности в образовательных учреждениях
Итоги фронтальной проверки
	Февраль
	Игумнова ВИ

Храмова Т.Л

Куратор 

	3
	О выполнении Закона «Об образовании» в части обеспечения прав граждан на образование

О работе ДОУ в автономном режиме
	Март
	Специалист по восп. работе

Храмова Т.Л

	4
	Об организации летнего отдыха, занятости учащихся школ района

Итоги фронтальной проверки
	Апрель
	Специалист по восп. работе
Зав. РМК

Куратор 

	5
	О работе системы дополнительного образования
Об организации итоговой аттестации выпускников
	Май
	Специалист по восп. работе
Афлитонова М.В

	6
	О ходе подготовки к началу учебного года в плане обеспеченности учебной литературой
Итоги учебного года
	Июнь
	Фурманова О.В
Аюшиева С.Ч

	7
	Об итогах подготовки ОУ к началу учебного года
О подготовке и проведении августовской конференции работников образования
	Август
	Аюшиева С.Ч
Аюшиева С.С

	8
	Об осуществлении контроля за деятельностью опекунов (попечителей)
О внедрении государственных образовательных стандартов
	Сентябрь
	Санжижапова Н.Д
Зав.РМК

	9
	Организация работы групп кратковременного пребывания детей в ОУ
Итоги фронтальной проверки
	Октябрь
	Храмова Т.Л
Куратор 

	10
	Итоги ЕГЭ, ГИА
Итоги фронтальной проверки
	Ноябрь
	Афлитонова М
Куратор

	11
	Выполнение плана работы РУО. Основные направления работы РУО в 2011г
Об итогах работы методического кабинета
	Декабрь 
	Аюшиева С.Ч
Зав. РМК


VI. Фронтальные проверки образовательных учреждений
	№
	Образовательное учреждение
	Дата проведения
	Ответственный 

	1
	МОУ «Усть-Кяхтинская СОШ»
	Февраль
	Куратор

	2
	МДОУ «Усть-Кяхтинский д/с»
	Февраль
	Храмова Т.Л

	3
	МДОУ №6
	Февраль
	Храмова Т.Л

	4
	МОУ «Чикойская СОШ»
	Апрель
	Игумнова В.И

	5
	МДОУ «Чикойский д/с»
	Апрель
	Храмова Т.Л

	6
	МОУ «Энхэ-Талинская СОШ», ДОУ «Ульзутуйское»
	Октябрь
	Куратор

Храмова Т.Л

	7
	МОУ «Хоронхойская СОШ»
	Ноябрь
	Фурманова О.В

	8
	МДОУ «Хоронхойский д/с»
	Ноябрь
	Храмова Т.Л


VII. Вопросы для рассмотрения на совещаниях с руководителями учреждений образования
	№
	Рассматриваемые вопросы
	Дата проведения
	Ответственные 

	1
	Анализ комплектования учебной литературой, освоение субвенция
	Февраль 
	Фурманова О.В

	2
	О финансово-хозяйств. самостоятельности
	Февраль 
	Аюшиева С.Ч

	3
	Основные показатели сайтов КПМО и КОЭРСО, рейтингования школ
	Февраль
	Фурманова О.В

	4
	О работе администрации школ по обеспечению всеобуча
	Февраль
	Фурманова О.В

	5
	Об организации и проведении аттестации педагогических и руководящих кадров
	Февраль
	Цыдыпылова С.В

	6
	О работе руководителей ОУ по созданию здоровьесберегающего образовательного пространства
	Апрель
	Методист

	7
	Анализ участия учащихся ОУ в олимпиадах и конференциях
	Апрель
	Зав. РМК

	8
	Организация приема детей в первый класс
	Апрель
	Фурманова О.В

	9
	О состоянии работы по профилактике преступлений и правонарушений 
	Октябрь
	Специалист по воспитат. работе

	10
	Об организации питания в учреждениях образования района
	Октябрь
	Игумнова В.И

	11
	Об организации воспитательной работы
	Октябрь
	Специалист по в/р

	12
	Об эффективности работы учреждений дополнительного образования
	Октябрь
	Специалист по в/р

	13
	О внедрении ФГОС ОО (стандарты). Реализация президентской инициативы 
	Декабрь
	Зав. РМК

	14
	О выполнении показателей социально-экономического развития: по доходам от внебюджетной деятельности; по оказанию платных услуг; экономии электроэнергии
	Декабрь
	Галданова И.А

	15
	Об итогах работы дошкольных учреждений
	Декабрь
	Храмова Т.Л


VII. Контроль и анализ

	№
	Вопросы
	Где рассматр-ся
	Ответствен-ный

	1
	Ход подготовки и готовность ОУ к началу учебного года
	Аппаратное совещание
	Аюшиева С.Ч

	2
	Организация работы по оздоровлению и отдыху учащихся
	Совет РУО
	Специалист по восп.раб

	3
	Выполнение показателей социально-экономического развития
	Аппаратное совещание
	Галданова И.А

	4
	Организация и проведении аттестации 
	Совет РУО
	Цыдыпылова

	5
	Состояние работы по профилактике преступлений и правонарушений 
	Совет РУО
	Специалист по восп.раб

	6
	Организация и проведение олимпиад
	Совет РУО
	Зав. РМК

	7
	Деятельность опекунов и приемных родителей
	Совет РУО
	Санжижапова

	8
	Работа учреждений дополнительного образования
	Аппаратное совещание
	Специалист по восп.раб

	9
	Работа учреждений дошкольного образования
	Совет РУО
	Храмова Т.Л

	10
	Подготовка и проведении ГИА, ЕГЭ
	
	Афлитонова

	11
	Состояние преподавания физической культуры
	Аппаратное совещание
	Методист 

	12
	Правильность заполнения и выдачи документов строгой отчетности
	
	Цыдыпылова


	13
	Организация и проведение выпускных вечеров
	
	Кураторы 

	14
	Выполнение плана работы РУО
	аппаратное
	Аюшиева С.Ч

	15
	Организация питания в учреждениях образования района
	Совет РУО
	Игумнова  В.И

	16
	Организация мониторинговых исследований состояния образовательного процесса
	Совет РУО
	Афлитонова Фурманова

	17
	Организация приема детей в первый класс
	Совещание
	Фурманова

	18
	Выполнение закона РФ и РБ «Об образовании» в части  обеспечения права граждан на образование                                                           
	Совет РУО
	Специалист по воспитат. работе

	19
	Работа ресурсных центров
	Совет РУО
	Аюшиева С.Ч

	20
	Участие учащихся ОУ в олимпиадах и конференциях
	Совещание 
	Зав. РМК

	21
	Показатели сайтов, рейтингование школ
	Совещание 
	Фурманова

	22
	Лицензирование медицинских кабинетов
	Аппаратное совещание
	Игумнова ВИ

	23
	Повышение квалификации работников ОУ
	
	Цыдыпылова
Зав. РМК

	24
	Механизмы взаимодействия и социального партнерства
	Аппаратное совещание
	Аюшиева С.Ч

	25
	Работа с педагогическими кадрами
	
	Цыдыпылова


VIII. Работа с кадрами
	№
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения

	1
	Подготовка приказов, связанных с поступлением на работу, назначением на должность, увольнением и выходом на пенсию, а также оформление соответствующих решений


	В течение года

	2
	Ведение трудовых книжек и личных дел работников
	В течение года 

	3
	Организация  и обеспечение проведения аттестации педагогических работников
	Раз в месяц

	4
	Отчёт по работающим инвалидам, вакансиям
	Раз в месяц

	5
	Организация профессиональной переподготовки, повышения квалификации работников
	В течение года

	6
	организация проведения фронтальных проверок
	По графику

	7
	Оформление представлений к награждению наградами работников, учёт наградных материалов
	В течение года

	8
	Выдача справок работникам и подготовка заключений о периодах работы в должности для назначения пенсии за выслугу лет и по старости на основании письменных заявлений
	В течение года

	9
	Проведение и участие в семинарах (приложение №1)
	В течение года

	10
	Выполнение и реализация программы «Педагогические кадры в системе образования»
	В течение года

	11
	Аттестация педкадров: проблемы и перспективы
	

	12
	Проведение месячника «День бурятского языка»
	Сентябрь

	13
	по предмету (бурятский язык, музыка и ИЗО)
	По плану РУО и МО РБ

	14
	Проведение и организация торжественного собрания «День учителя» и «День пожилого человека»
	Октябрь 

	15
	Подготовка статистической отчётности о составе кадров (РИК 83); на муниц.служащих
	Октябрь-ноябрь

	16
	Ведение воинского учёта Отчёт форма №6
	ноябрь

	17
	Заседание аттестационной комиссии
	ноябрь

	18
	Подготовка графика отпусков на работников аппарата, осуществление контроля за его выполнением, подготовка приказов о предоставлении отпусков
	Декабрь-январь

	19
	Сдача и обработка документов в архивный отдел МО «Кяхтинский район»
	Февраль-март

	20
	Распределение выпускников БГУ, БРПК
	Март-апрель

	21
	Отчёт по аттестации, повышению квалификации учителей за 2009-2010 уч.год
	Май-июнь

	22
	Трудоустройство учителей-молодых специалистов
	август

	23
	Организация и участие в районных, республиканских конкурсах, посвященных к «Году учителя»
	В течение года

	24
	Сдача СЗВК
	ноябрь

	25
	Результаты работы с письмами и обращениями граждан, поступившими в 2009 году
	декабрь


IX. Отчеты
	№
	Вид отчета
	Сроки
	Ответственный 

	1
	ДОУ-85 «К», «РИК-78»
	Январь 
	Храмова Т.Л

	2
	Отчет ДО-1
	Январь 
	Специалист по восп.работе

	3
	Отчет по питанию
	ежемесячно
	Игумнова В.И

	4
	С/х-29
	Январь 
	Игумнова В.И

	5
	Отчет по ресурсам интернета
	еженедельно
	Аюшиева С.Ч

	6
	Отчет по охвату детей дошк. воспитанием
	Март 
	Храмова Т.Л

	7
	Отчет по необучающимся
	Ежемесячно 
	Специалист по восп. работе

	8
	Отчет по результатам ГИА, ЕГЭ
	Июнь 
	Афлитонова М

	9
	Отчет по УОУ
	Сентябрь 
	Игумнова В.И

	10
	ОШ-отчеты, РИК
	Сентябрь 
	Аппарат, РМК

	11
	Использование площадей ДОУ
	Сентябрь 
	Храмова Т.Л

	12
	НД-1
	Октябрь 
	Специалист по воспит. работе

	13
	ОШ-9, Д-11
	Октябрь 
	Игумнова В.И

	14
	Отчет СВК
	Ноябрь 
	Цыдыпылова С

	15
	Отчет по обеспеченности учебной литературой
	Ноябрь 
	Фурманова О.В

	16
	Отчет ФК-1, ФК-5
	Ноябрь
	Методист 

	17
	Отчет по итогам четверти, года
	По окончании
	Аюшиева С.Ч


X. Мероприятия
	№
	Мероприятие 
	сроки
	ответственный

	1
	Районные семинары учителей
	По графику
	Аппарат, РМК

	2
	Совещания руководителей
	По графику
	Аппарат , РМК

	3
	Аттестация работников ОУ
	В теч. года
	Аппарат, РМК

	4
	Фронтальные проверки ОУ
	По графику
	Аппарат, РМК

	5
	Курсовая подготовка работников ОУ
	В теч. года
	Аппарат, РМК

	6
	Лицензирование медицинских кабинетов
	По графику
	Игумнова В.И
Храмова Т.Л

	7
	Конкурс на лучший проект ДОУ
	Январь
	Храмова Т.Л

	8
	Конкурс на лучший урок «Избирательное право»
	Январь
	Афлитонова М.В

	9
	Формирование заявки на кадры
	Январь 
	Цыдыпылова С

	10
	Районная НПК «Шаг в будущее»
	Январь 
	Фурманова О.В

	11
	Участие в республиканской олимпиаде
	Январь
	Зав. РМК

	12
	Участие в республиканской конференции «Летопись родного края»
	Январь 
	Специалист по в/р

	13
	Формирование заявки на учебные пособия
	Январь 
	Фурманова О.В

	14
	Конкурс «Дангина. Гэсэр»
	Февраль 
	Специалист по в/р

	15
	Конкурс «Сердце отдаю детям»
	Февраль 
	Специалист по в/р

	16
	Конкурс «Ученик года»
	Февраль 
	Специалист по в/р

	17
	Формирование базы данных выпускников
	Февраль 
	Афлитонова М.В

	18
	Районная олимпиада по предметам национально-регионального компонента
	Февраль 
	Зав. РМК

	19
	Заявка на участие в конкурсе на поощрение лучших учителей
	Февраль 
	Зав. РМК

	20
	Научно-практическая конференция для младших школьников «Я - исследователь»
	Февраль 
	Фурманова О.В

	21
	Пробное тестирование выпускников 9-х кл.
	Февраль 
	Афлитонова М

	22
	Месячник оборонно-массовой работы и военно-патриотического воспитания
	Февраль 
	методист

	23
	Участие в  НПК «Шаг в будущее»
	Март  
	Зав. РМК

	24
	Районная олимпиада для учеников-занковцев
	Март 
	Фурманова О.А

	25
	Районная олимпиада (5-8 кл)
	Март 
	Зав. РМК

	26
	Участие в республиканской олимпиаде по развивающему обучению
	Март 
	Фурманова О.В

	27
	Краеведческая конференция школьников
	Март 
	Специалист по в/р

	28
	Конкурс «Учитель года»
	Март 
	Цыдыпылова СВ

	29
	Антинаркотическая акция
	Март 
	Специалист по в/р

	30
	Конкурс декоративно-прикладного искусства
	Март 
	Специалист по в/р

	31
	Конкурс рисунков «Мир глазами детей!
	Март 
	Цыдыпылова СВ

	32
	Участие в конкурсе на поощрение  учителей
	Март 
	Зав. РМК

	33
	Участие в республиканской олимпиаде
	Март 
	Зав. РМК

	34
	Участие в республиканской конференции по итогам летнего отдыха
	Апрель 
	Специалист по восп.работе

	35
	Конкурс «День Земли»
	Апрель 
	Фурманова О.В

	36
	Обучение руководителей ППЭ
	Апрель 
	Афлитонова МВ

	37
	Пробный ЕГЭ
	Апрель 
	Афлитонова МВ

	38
	Обследование учебных достижений учащихся 7 кл по математике
	Апрель 
	Афлитонова МВ

	39
	Конкурс по организации питания
	Апрель 
	Игумнова В.И

	40
	Конкурс «Сибирская весна»
	Апрель 
	Зав. РМК

	41
	Конкурс художественного творчества
	Апрель 
	Специалист по в/р

	42
	Конкурс ЮИД «Безопасное колесо»
	Апрель 
	Методист 

	43
	Конкурс на лучшее обобщение опыта работы                     
	Апрель 
	Зав. РМК

	44
	Школьная ярмарка «Распродажа учебников»                           
	Май 
	Фурманова О.В

	45
	Вахта памяти 9 мая                                                                        
	Май 
	Специалист по в/р

	46
	Пятидневные учебные  сборы юношей 10 кл
	Май 
	Методист 

	47
	Организация и проведение в ОУ праздника «Последний звонок»     
	Май
	Специалист по восп.работе

	48
	Летняя спартакиада работников образования
	Май
	Методист 

	49
	Конкурс на лучший проект ДОУ
	Май
	Храмова Т.Л

	50
	Обследование учебных достижений учащихся 8 кл по физике
	Май 
	Афлитонова МВ

	51
	Государственные экзамены
	Май-июнь
	Афлитонова МВ

	52
	Международный День защиты детей                                        
	Июнь 
	Специалист по в/р

	53
	Праздник выпускников ОУ, ДОУ                                               
	Июнь
	Специалист по в/р

	54
	Районный туристический слет школьников                               
	Июнь
	Специалист по в/р

	55
	Открытие детских площадок, оздоровительных лагерей            
	Июнь
	Специалист по восп.работе

	56
	Конференция работников образования
	Август 
	Аюшиева С.Ч

	57
	Смотр готовности ОУ к учебному году
	Август 
	Аппарат. РМК

	58
	День знаний                                                       
	Сентябрь 
	Специалист по в/р

	59
	Подведение итогов работы УОУ                                                  
	Сентябрь
	Игумнова В.И

	60
	Акция «Помогите  детям  собраться в школу»                           
	Сентябрь
	Специалист по в/р

	61
	Проведение месячника «Неделя бурятского языка»
	Октябрь
	Цыдыпылова СВ

	62
	День учителя                                                                           
	Октябрь
	Цыдыпылова СВ

	63
	Конференция по итогам летнего отдыха

	Октябрь
	Специалист по в/р

	64
	Конкурс «Русский медвежонок»
	Ноябрь
	Афлитонова МВ

	65
	Конкурс «Лучший учебно-опытный участок»                              
	Ноябрь
	Игумнова В.И

	66
	НПК учащихся нач. классов «Первые шаги»
	Ноябрь
	Фурманова О.В

	67
	Районная предметные олимпиады, по нач/кл 
	Декабрь
	Зав. РМК

	68
	Всемирный день борьбы со СПИДом                                           
	Декабрь
	Специалист по в/р

	69
	Новогодние праздники в ОУ                                                            
	декабрь
	Специалист по в/р

	70
	Пробный ЕГЭ
	Декабрь 
	Афлитонова МВ


